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EDV-Kurs 
für IGM-Senioren

 Seminar der 
IG Metall Nienburg-Stadthagen

in Kooperation mit
ARBEIT UND LEBEN

Referent: 
Holger Weigel

11.-12.09.2012 

Zielgruppe
IGMetall-Senioren

Termin
11.-12.09.2012

Seminarzeit  
09.00-16.00 Uhr

Ort  
IG Metall Nienburg-Stadthagen
Mühlenstraße 14
31582 Nienburg

Anmeldeschluss
Jeweils 6 Wochen vor Veranstaltungsbeginn: Mit der Anmeldung werden die All-
gemeinen Geschäftsbedingungen anerkannt. Diese sind einzusehen unter
www.aul-nds.de

Weitere Fragen beantwortet gerne:
Peter-Christian Voigt Tel.: 05021 96000

IG Metall
Nienburg-Stadthagen
Mühlenstraße 14
31582 Nienburg
peter-christian.voigt@igmetall.de



Bitte Adresse angeben

Datum/Unterschrift/Stempel
(mit der Unterschrift werden die Teilnahmebedingungen anerkannt)

Ihr könnt uns die Anmeldung auch faxen: 05021-9600-11
Anmeldung auch unter:

www.igmetall-nienburg-stadthagen.de

Name 

Vorname  

Funktion
  

Straße 
  

PLZ/Ort
  

Telefon
  

Telefax  

eMail   

  

Liebe Kolleginnen, liebe Kollegen,

wir laden Euch herzlich ein 
zu unserem EDV-Kurs. 

Die Computertechnologie hat die Gesellschaft 
verändert und in viele Bereiche im Privaten wie 
im Öffentlichen Einzug gehalten. In diesem 
Seminar werden Grundlagen der elektro-
nischen Datenverarbeitung (EDV) vorgestellt 
und die wichtigsten Anwendungen praktisch 
ausprobiert. Das Seminar setzt keine Vorkennt-
nisse voraus. Nach dem Seminar hat man einen 
Ein- und Überblick über aktuelle Entwicklungen 
und kann sich auch mit den Enkelkindern 
über Facebook und SchülerVZ austauschen.

         

 

EDV-Kurs
für IGMetall-Senioren 

Verbindliche Anmeldung für 
die Veranstaltung:

EDV-Kurs 
für IGMetall-Senioren 
 
11.-12.09.2012 

Die Inhalte im Einzelnen:

Grundlagen der Datenverarbeitung
•	 Das Betriebssystem Windows
•	 Umgang mit Tastatur und Maus
•	 Speichern
•	 Kopieren
•	 Löschen
•	 CDs bzw. DVDs brennen

Textverarbeitung
•	 Texte schreiben und speichern
•	 Texte gestalten und ändern
•	 Texte drucken

Internet
•	 Aufbau und Funktionsweise des Internet
•	 Im Netz surfen und recherchieren
•	 Nachrichten im Internet
•	 Das Mail-System
•	 Soziale Netzwerke (Facebook, SchülerVZ)
•	 Datenschutz - nicht nur ein Jugendproblem


